
AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
 

 

UBICACIÓN: REFORMA 2, CENTRO. 
TELEFONOS: (373) 735-60-23  EXT. 121, 122 Y 123. 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

REGISTRO DE NACIMIENTO  Copia del acta de matrimonio o de 

nacimiento  de los papas, si no están 

casados 

 Copia de las identificaciones de los 

padres (IFE o carta de policía o 

Pasaporte vigente) 

 Dos testigos con copia de 

identificación ( IFE o pasaporte 

vigente) 

 Certificado de nacimiento del bebé 

original y copia 

 Cartilla de vacunación del bebé 

 

 
 

SIN COSTO CUMPLIENDO CON LOS 
REQUISITOS SE HACE EL 
REGISTRO 
INMEDIATAMENTE. 

SOLICITUD. 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
REFORMA 2 CENTRO 
TEL. 735-60-23  EXT. 121,122, Y 123 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

 
 
 
 
 
 
 
MATRIMONIO CIVIL 
 

1. Acta de Nacimiento Certificada (no 

mayor a un año) original y copia. 

2. Identificación idónea .  

3. Certificado médico .  

4. Un testigo por cada uno. Con copia 

de credencial de elector. 

5. Copia de la cartilla nacional de la 

mujer (otorgada por el centro de 

salud, hospital regional o IMSS. 

6. El convenio que los pretendientes 

deberán celebrar con relación a 

los bienes presentes y futuros en 

caso de casarse por bienes 

separados o sociedad conyugal. 

7. Constancia de pláticas 
prematrimoniales expedida por el 
DIF. 

 

 
 

En Oficina en horario 
hábil (9 a 3 pm)   $670.00 
 
 
A Domicilio  en hora rario 
inhábil      $1,600.00 

 
Acudir a la oficina para dejar 
documentos y apartar fecha 
Si es en la oficina tres días 
antes de la boda.  
A domiciio una semana antes 
de la boda. 
 
 
Aproximadamente  30 
minutos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SOLICITUD 
. 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
 

REFORMA 2 CENTRO 
TEL. 735-60-23  EXT. 121,122, Y 123 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

 
 
 
 
 
 
 
REGISTRO EXTEMPORANEO 
 

-Certificado de nacimiento (si es menor de 12 años) 

-Testimonial ante el DIF (si es mayor a 12 años) 

-Constancia de inexistencia (del lugar de nacimiento 
y del lugar de residencia si son menores de 2 años) 

-si es mayor de 2 años Constancia de inexistencia 
(del lugar de nacimiento, del lugar de residencia y 

del archivo general de registro civil del estado de 

Jalisco, con domicilio en: prolongación Alcalde 
#1855, en Guadalajara Jal. 

-Acta de nacimiento o de matrimonio de los padres 
del interesado, de un hermano y de un hijo. 

-Fe de bautismo (mayores de 12 años)  

-Identificación oficial con fotografía de los padres, 

del interesado o de quien lo presente. 

-Comprobante de domicilio de este municipio, del 

interesado o de quien lo presente. 

-Se deberán presentar los documentos para 

programar su cita. 

1.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
SIN COSTO 

 
Acudir a la oficina para dejar documentos  
y se señala fecha para su registro. 
 
 
Con todos los requisitos Inmediatamente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SOLICITUD 
. 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
REFORMA 2 CENTRO 
TEL. 735-60-23  EXT. 121,122, Y 123 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

 
 
 
 
ACTA DE DEFUNCION 
 

-Certificado defunción 

-Un declarante con su identificación 

-Dos testigos con Constancia de votar , u otro 
documento de identificación. 

Copia del titulo de propiedad de la fosa donde se 
inhumara el cuerpo.  

1.  

 

 
 
Tiene un costo de : 
$300.00 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Inmediatamente 

 
 
 

 
 

Sin formato 
. 

 

 

 

 

 

 

 

 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
 

REFORMA 2 CENTRO 
TEL. 735-60-23  EXT. 121,122, Y 123 
 

 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

 
 
 
 
DIVORCIO ADMINISTRATIVO 
 

-Acta de nacimiento de los contrayentes 

-Acta de matrimonio. 

-Certificado de ingravidez o no embarazo. Expedido 
por el Centro de Salud 

-Identificación oficial con fotografía de ambos 
cónyuges. 

- Documento que acredite la liquidación de la 
sociedad legal o conyugal. 

1.  

 

 
 
 
 
Tiene un costo de : 
$600.00 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

30 días 

 
 
 

 
 

Solicitud de divorcio 
. 

 

 

 

 

 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
 

REFORMA 2 CENTRO 
 
TEL. 735-60-23  EXT. 121,122, Y 123 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

 
 
 
 
ACLARACION DE ACTAS DEL 
REGISTRO CIVIL 
 

-Acta de nacimiento del solicitante a aclarar 

-Acta de matrimonio. 

-Fe de bautismo, en su caso. 

-Acta de nacimiento de papá o mamá cuando el 

error sea en los apellidos 

- Documento de identificación oficial. 

1.  

 

 
 
 
 
Tiene un costo de : 
$250.00 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

5 días hábiles  

 
 
 

 
 

Solicitud 
. 

 

 

 

 

 

 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
REFORMA 2 CENTRO 
 
TEL. 735-60-23  EXT. 121,122, Y 123 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

 
 
 
 
NSCRIPCION DE ACTAS PARA 
DOBLE NACIONALIDAD. 
 

- Acta de nacimiento original del 

Extranjero y  Appostillada 

- Traducición del acta y del apostille al 

idioma español por un perito traductor 

autorizado del Ayuntamiento 

- Acta de nacimiento del papa o mamá 

para acreditar la nacionalidad mexicana 

- Las personas mayores de edad deben 

hacer su tramite personalmente y 

presentar una copia de su identificación 

como ID, o licencia de manejo, traducida 

por el mismo perito. 

Peritos traductores Autorizados por el H. 

Ayuntamiento de Zapotlanejo, Jalisco. 
 

 
 
 
 
Tiene un costo de : 
$500.00 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

3 días hábiles  

 
 
 

 
 

Sin formato 
. 

 

 

 

 

 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
 

REFORMA 2 CENTRO 
 
TEL. 735-60-23  EXT. 121,122, Y 123 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O 
SERVICIO  

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS  COSTO TIEMPO ESTIMADO FORMATO 

 
 
 
 
 
 
RECONOCIMIENTO DE HIJOS 
 

  - Acta de nacimiento del padre (debe 

ser original y reciente de un año a la 

fecha.) 

- Acta de nacimiento de la madre (debe 

ser original y reciente de un año a la 

fecha.) 

-Acta de nacimiento del menor a 

reconocer. 

- Identificación oficial de ambos padres 

(IFE, Pasaporte Vigente, Cedula 

Profesional o cartilla del servicio militar). 

 2 Testigos con identificación oficial (IFE, 

Pasaporte Vigente, Cedula Profesional o 

cartilla del servicio militar). 

 

 
 

 
 
 
 
Tiene un costo de : 
$260.00 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Inmediato  

 
 
 

 
 

Solicitud 
. 

 



AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO 

TRAMITE Y SERVICIO 

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01 
 

 

 

     

     

 

 


